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THONG BAO TUYEN DUNG

KINH GUI: PHONG QUAN LY SINH VIEN TRUONG PAI HQC TAI
CHINH MARKETING TP HO CHI MINH

Trude tién, xin cam on Quy Thay/C6 da hudng dan va tao diéu kién dé Freser c6 thé lién
hé dén Khoa d¢€ guri nhu cau tuyén dung, kinh nho Quy Thay/Co chuyén thong tin dén cac
ban sinh vién.

VI TRi TUYEN DUNG: NHAN VIEN KE TOAN
MO TA CONG VIEC

e Lam Dé nghj thanh toan cho NCC va cac bd phén c6 lién quan, 1ap phiéu thu,
phiéu chi tién mat, ngan hang.

e Thuyc hién nhép va xuit hang, nhap hoa don mua hang va cac chtng tir lién quan.

e Xuét hoa don GTGT cho ban hang trong nudc.

e Theo ddi ton kho vat tu hang hoa va kiém tra, d6i chiéu voi tha kho hang tuan dé
dam bao s6 liéu chinh xac. Bao cdo ton kho hang thang.

e Thuc hién cac cong viéc ndi bo nhu 1ap danh sach van phong phém, dung cu van
phong, dung cu vé sinh, luu trit va ghi chép cong vin, gidy to Di-dén, guri thu check cude
van chuyén, bao cdo dé xuat khi tién dién, nudc ting bt thuong, ....

e Theo ddi chAm cong, nghi phép, tinh lwong nhéan vién (sé& dugc giao sau khi nam
virng cong viéc).

e K& khai thué, 1ap bao cdo tai chinh, bao cdo ndi bd (duoc dao tao va tuy vao nang
luc).

e Luu trlr chung tir can clr vao cong viéc ca nhan dang phu trach.

e Céc viéc khac do quan 1y truc tiép giao va hudng dan.

YEU CAU CONG VIEC

e Kinh nghiém tir 1-2 nam lam viéc, va dén hién tai van lam viéc tai phong ké toan.
Hiéu va xur Iy duoc cac nghi€p phat sinh nhu mo ta.



Biét str dung phan mém ké toan, thanh thao tin hoc vin phong.
Kha nang giao tiép tét, c6 thé 1am viéc nhom.

C6 tinh than ham hoc héi, trung thuec, can than va c6 trach nhiém.
Gan bo lau dai véi cong ty.

Biét Tiéng anh 1a mot loi thé (khong bét budc).

CHE PO PHUC LOI

e Thu nhap tu 7tr-10tr tuy theo nang luc va kinh nghiém cia Gng vién.

e Luong thang 13, thuong Tét Nguyén Pan, cac dip 18 va cac phuc lgi khac theo
chinh sach cua Cong ty

e Hudng dﬁy du BHXH, BHYT, BHTN theo Luat lao dong.

e MOodi truong lam viéc than thién, bén virng, dugc tao diéu kién dé phat huy hét
nang lyc ban than, c6 co hoi thang tién va phat trién sy nghiép

e Piéu chinh luvong hang nim dya trén ning suat va dong gbp ctia nhan vién.

e Dulich cong ty 1 1an/ 1 nam, va dugc td chic sinh nhét theo quy.

Lién hé nop hd so:

Ms. Nguyén Thi Thanh Hién — K¢ toin truéng — Dién thoai: 036.2200.565 /
028.3773.1062

Email: account@freser.com.vn
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